臺中市政府運動局○○移接交代清冊
中華民國 ○○年 ○○月 ○○日 起至 ○○年 ○○月 ○○日
臺中市政府運動局交代表冊目錄
卸任             （職稱姓名）茲將接收前任自民國  年  月  日起至民國  年  月  日止任內經管事項，分別造具下列各項表冊，移送新任             （職稱姓名）接收。
	編號
	表件名稱
	件數
	備考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


卸任人員：        (蓋職名章)       

新任人員：        (蓋職名章)
監交人員：        (蓋職名章)
中華民國 年 月 日
臺中市政府運動局未辦或未了之重要案件目錄
	類 別

	文號
	發文機關
	事由
	處理情形
	備考

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


製表：　　　　　　單位主管：　　　　　　　

臺中市政府運動局統計資料（統計報表）清冊(若無可免附)
	類別
	報表表號
	報表名稱
	資料時間
	備考

(資料缺漏應予說明)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


製表：　　　　　　單位主管：　　　　　　　
說明：（一）類別係指依「臺中市政府及所屬機關統計範圍劃分方案」規定應辦統計項目之小類名稱。
　　　（二）為便利報表管理，相同表號及表名之資料時間請依連續期間合併表示，缺表期間連續時亦應依連續期間合併表示，如：(1)年報：86-99年，缺少期間請在備考欄表達(如：缺89年)。(2)季報：86年第2季-99年第3季，缺少期間請在備考欄表達(如：缺87年第1、3季，89年第2、4季)。(3)月報：86年1月-95年3月，缺少期間請在備考欄表達(如：缺88年2月-12月，89年5月-8月)。
臺中市政府運動局統計資料（統計書刊）清冊(若無可免附)
	書刊名稱
	期別
	冊數
	資料時間
	備考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


製表：　　　　　　單位主管：　　　　　　　
說明：（一）書刊名稱包括統計年（月、季）報、要覽、手冊、提要、標準分類、報表程式、公務統計方案、統計工作手冊等。
（二）為便利管理，清冊之書刊名稱相同者請合併一列表達；資料時間請依連續期間表示，如99年~101年，缺少年度請在備考欄表達。
臺中市政府運動局財產總目錄 (附秘書室財產清單即可)
	科       目

	金            額
	備      考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



製表             覆核                                                    機關首長
說明：
1、 財產總目錄數額應與所附財產清冊總額相符。

2、 財產總目錄應包括單位預算及附屬單位預算帳列之財產。

臺中市政府運動局財產清冊(附秘書室財產清單即可)
	分類編號
	財產名稱
	前任移交
	本任新增
	本任減損
	本任餘存
	備考

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	數量
	價值
	數量
	價值
	數量
	價值
	數量
	價值
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



製表             覆核                                                    機關首長
說明：

一、本清冊係依據財產分類明細帳編製。
二、各類財產應分類填列，每類結總小計，再彙結總計。
三、一級機關首長移交時，如有所屬機關或學校，另請檢附財產總目錄(含所屬機關或學校)。

臺中市政府運動局物品清冊(附秘書室財產清單即可)
	分類編號
	物品名稱
	前任移交
	本任新增
	本任減損
	本任餘存
	備考

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	數量
	價值
	數量
	價值
	數量
	價值
	數量
	價值
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



製表           覆核              　　　　　                      機關首長
說明：
1、 各類物品應分類填列，每類結總小計，再彙結總計。
2、 本清冊請各機關本權責審核是否業依規逐級核章並加蓋騎縫章。      

臺中市政府運動局檔案移交總目錄
	年　度
	類　　別
	數　量
	單　位
	備     註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


製表：　　　　　　單位主管：　

說明：

一、請將所有保管典藏之檔案全部列入移交。

二、「年度」係保管移交檔案之起訖年度；填寫至月。

三、「類別」係依檔案分類表據以分類。

四、「單位」係計量單位，卷、件、宗、冊、本均可。
	交  代  清  結  證  明  書
查卸任             （職稱姓名）   自中華民國   年   月   日到任之日起，至   年   月  日止，任內經管事項，業經分別列冊移交新任（接收人姓名）             （職稱姓名）接收無訛，依照臺中市政府及所屬各機關學校公務人員交代條例施行細則第十六條之規定，特此證明。
接收人（機關全銜、職稱、姓名）                 　　(蓋職名章)
中   華    民    國        年         月        日
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主辦財產管理單位





會計
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主辦財產管理單位





會計
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主辦財產管理單位








