
台中市體育獎金暨補助民
間體育團體申請系統

力天資訊

民間體育團體補助申請
操作流程說明



前台首頁 1

切換顯示最新消息或競賽公告。

功能列表。

點擊此處進行登入或註冊。



前台首頁 2

點擊顯示隱私權與資訊安全政策。

影片輪播牆，可點擊撥放影片。



最新消息 1

點擊按鈕可切換最新消息或競賽公
告內容列表。

點擊最新消息，顯示最新消息
頁面。

點擊列表連結顯示詳細內容。



最新消息 2

顯示最新消息單筆詳細內容。



檔案下載 1

點擊最新消息，顯示檔案下
載頁面。



檔案下載 2

點擊列表連結，可下載檔案。

下載檔案。



FAQ 1

點擊FAQ，顯示FAQ頁面。

點擊 “+”號，顯示回答內容。



FAQ 2

問題回答內容。



相關連結 1

點擊相關連結，顯示相關
連結頁面。

點擊單位圖示，瀏覽器開
啟新視窗連結至網頁。



會員註冊 1

點擊註冊可註冊會員帳號。

選擇註冊團體會員。



會員註冊 3

填寫團體會員基本資料。



會員註冊 4

不同於個人會員，團體會員必須填寫統一編號，並
須上傳立案證書等相關文件PDF檔。團體會員之申
請必須經過相關承辦人員之審核，通過後帳號才正
式啟用。帳號啟用狀況會使用Email通知。



會員註冊 5

團體會員之申請必須經過相關承辦人員之審核，通
過後帳號才正式啟用。帳號啟用狀況會使用Email

通知。



會員登入 1

點擊登入。

輸入帳號密碼後登入。



會員專區 1

案件申請可填寫申請
新案件。

查詢已經申請過的案
件內容與狀態。

修改所註冊的會員各
項資料，包括密碼變
更等。



前台案件申請
◆ 申請類型

點擊[民間團體補助]



前台民間團體補助申請 1
◆ 顯示團體會員基本資料。

系統自動帶出團體
會員基本資料。



前台民間團體補助申請 2
◆ 案件內容填寫。

使用者輸入或選擇
各欄位資訊。



前台民間團體補助申請 3
◆ 案件內容填寫。



前台民間團體補助申請 4
◆ 案件內容填寫。



前台民間團體補助申請 5
◆ 支出項目填寫。

支出項目若有多筆，可點擊按鈕
新增支出項目欄位繼續填寫。



前台民間團體補助申請 6
◆ 其他單位補助項目填寫。

其他單位補助項目若有多筆，可
點擊按鈕新增其他單位補助項目
欄位繼續填寫。



前台民間團體補助申請 7
◆ 其他經費來源項目填寫。

其他經費來源若有多筆，可點擊
按鈕新增其他經費來源欄位繼續
填寫。



前台民間團體補助申請 8
◆ 經費計算

灰色欄位系統自動計算加總顯示，
使用者無法自行修改填寫。



前台民間團體補助申請 9
◆ 匯款銀行帳號資訊

請填寫完整分行代碼



前台民間團體補助申請 10
◆ 輸入完畢後，可選擇送出進入審核階段，或暫存維持當前內容，可
再由案件列表中進行編輯修改。(暫存狀態不會進入審核階段。)

若資料都確認正確，
可直接點擊送出。

若資料尚未確認，可
點擊暫存。



前台民間團體補助申請 11
◆ 送出申請後，即可在列表中看到申請的案件紀錄。

可檢視申請內容，
可下載經費概算表、
支出分攤表。



前台民間團體補助申請 12
◆ 若運動局承辦人員審核結果需補件，會將案件退回至申請者。
◆ 申請者案件列表中，狀態會顯示[請補件修改後再送出]

◆ 請點擊[接受補件]，若確認要接受補件，系統會自動產生一筆新的版
本，請再次編輯或上傳相關檔案後再送出。

點[接受補件]



前台民間團體補助申請 13
◆ 請再次編輯或上傳相關檔案後再送出。

點[編輯]修改案件
內容後重新送出

版本號更改為-2



前台民間團體補助申請 14
◆ 審核通過後，若需要變更申請內容，如修改活動日期等，請點擊[申請變更]

◆ 確認變更，系統會在更新一個版本，使用者可再編輯最新審核通過的版本，再送出。

點[申請變更]



前台民間團體補助核結申請 1
◆ 審核通過後，若不需變更申請內容，要申請核結，需填寫[成果報告
書]以及[收支結算表]

◆ 點擊案件列表上的[成果報告書]

點擊案件列表上的[成果報告書]



前台民間團體補助核結申請 2
◆ 填寫[成果報告書]



前台民間團體補助核結申請 3
◆ 填寫[成果報告書]



前台民間團體補助核結申請 4
◆ 填寫[成果報告書]



前台民間團體補助核結申請 5
◆ 請輸入概算數和決算數
◆ 落差%數=(決算數/概算數)-100%



前台民間團體補助核結申請 6
◆ 上傳保險相關證明或收據(必填)



前台民間團體補助核結申請 7
◆ 上傳相關照片，並輸入照片說明



前台民間團體補助核結申請 8
◆ 可點擊存檔回案件列表，或存檔往下一步填寫收支結算表



前台民間團體補助核結申請 9
◆ 收支結算表經費項目

顯示收支結算表中
所支用的經費項目。

點擊新增支出項目，
可新增新的項目。

點擊可下載收支結
算表PDF檔。



前台民間團體補助核結申請 10
◆ 收支結算表經費項目

點擊彈出新視窗填
寫概算/決算資訊。

概算/決算資訊填寫
完畢才可送出。



前台民間團體補助核結申請 11
◆ 新增/編輯支出項目

系統自動帶出活動
申請時經費資訊。



前台民間團體補助核結申請 13
◆ 設定支出項目與金額

項目欄位下拉選擇申請的經費項目，並填入數量與
單價，小計為系統自動計算，此處所計算的金額，
為結算時該項目支出的總金額。



前台民間團體補助核結申請 14
◆ 設定支出方式(運動局補助經費)

支出方式第一欄固定為運動局補助經費，請填入運
動局補助金額，若此項並未申請運動局補助，金額
請填 0。



前台民間團體補助核結申請 15
◆ 設定支出方式(其他單位補助經費)

支出方式第二欄為其他單位補助經費，請填入它機
關名稱與補助金額，分攤比例為系統自動計算。

若該項目有多
筆其他單位補
助，請點擊按
鈕新增欄位繼
續填寫。

點擊 ”X”可刪
除此筆其他單
位補助。



前台民間團體補助核結申請 16
◆ 設定支出方式(其他單位補助經費)

支出方式第二欄為其他單位補助經費，請填入它機
關名稱與補助金額，分攤比例為系統自動計算。

若該項目有多
筆其他單位補
助，請點擊按
鈕新增欄位繼
續填寫。

點擊 ”X”可刪
除此筆其他單
位補助。



前台民間團體補助核結申請 17
◆ 設定支出方式(其他單位補助經費)

支出方式第三欄為其他經費，請填入經費來源與金
額，分攤比例為系統自動計算。

若該項目有多
筆其他經費，
請點擊按鈕新
增欄位繼續填
寫。

點擊 ”X”可刪
除此筆其他經
費。



前台民間團體補助核結申請 18

填寫完畢後，可點擊存檔回經費列表，系統儲存此
筆紀錄並返回經費列表。核結經費的送出由經費列
表頁面點擊送出案件來送出。



前台民間團體補助核結申請 19
◆ 送出申請後，案件狀態為待核結中。
◆ 請下載成果報告書，以及收支結算表以紙本方式送至運動局。



前台民間團體補助核結申請 20
◆ 核結審核通過後，可下載領據。



前台民間團體補助申請-複製案件
◆ 若需新申請的案件，與其他之前申請過的案件雷同，可使用[複製新
案件]的功能。



前台民間團體補助申請-複製案件
◆ 會依照來源案件複製一筆新的案件編號，方便申請者編輯。


